附件3
勐海县领导干部外出报告和请销假情况表
填表单位（盖章）：               填表时间：     年   月  日
	报告（请假）人
	

	单位（部门）及职务
	

	外出（请假）事由
	

	外出（请假）时间期间

及地点
	

	外出（请假）期间联系方式

（联系人、联系电话）
	

	外出（请假）期间代为

主持工作的负责同志

（含姓名及联系方式）
	

	审批人及时间
	

	备     注
	


注：1.“外出（请假）时间”栏，填写请假和外出的时间期间即认定为请销
假的时间，除需提前销假的情形外，无须再进行电话销假。

2.如需延长外出（请假）时间的，请重新填报并审批报备。
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