州管干部外出和请销假审批报备规范
一、报备人员

县四套班子成员、法检“两长”、县公安局政委。

二、需要报备情形及方式： 
1.周末离开勐海县辖区。填写《勐海县领导干部外出报备情况表》。分别报：

县委值班室（电话：5122350，传真：5123069）、
县政府应急办（电话：5120295，传真：5123178）备案。
2.节假日离开西双版纳州辖区。填写《西双版纳州州管干部请销假审批表》。县委常委、县人大常委会主任、县政协主席、法检“两长”报县委书记同意，其他州管干部报单位正职同意。分别报：

州委组织部（传真：2150669）、

县委值班室（电话：5122350，传真：5123069）、
县政府应急办（电话：5120295，传真：5123178）、
县委组织部（电话：5122368，传真：5128960）备案。
3.工作日离开勐海县辖区，因私请假、公休。填写《西双版纳州州管干部请销假审批表》。县委常委、县人大常委会主任、县政协主席、法检“两长”报县委书记审批，其他州管干部报单位正职审批。分别报：

州委组织部（传真：2150669）、

县委组织部（电话：5122368，传真：5128960）备案。
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